BO GIAO DUC VA PAO TAO

RUONG PAI HOC NGOAI THUON

NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC HANH CHINH NAM 2017
( Kém theo Thong bao s6 £f4 /TB-DHNT ngay () / /4 /2017 ciia Nha truomg)

Tiéu chufin cu thé (ngoai tiéu chuén chung)

TT Pon vi Vi tri cin tuyén S6 lugng | (Trinh d chuyén mon, chuyén nganh dao tao, ngoai ngif, tin hgc va ca
ciu khac)
Chuyén vién quan Iy chuong trinh lién két )
- Thue hién cac hoat dong tuyén sinh chuong trinh lién két dao tao 1. Trinh d§ chuyén mon: C6 bang Pai hoc chinh quy cac nganh Kinh t&, Quan tri K
quic té; doanh, Quan 1y, Ngon ngit Anh.
- Quén 1y céc churong trinh lién két dao tao quédc té. 2. Ngoai ngir: IELTS 5,5 va tuong duong trdr [én
L £k 3. Tin hoc: Trinh d§ B tré 1én;
1 Khoa Pao tao Quoc té 2 4. Uy tidn:
- Ung vién tt nghiép Pai hoc Ngoai thuong va tét nghiép tir trudmg dai hoe & nudc
- Ung vién c6 kinh nghiém quén Iy chwong trinh lién két dao tao;
- Ung vién c6 biing Thac sj.
Thu ky Khoa 1. Trinh dd chuyén mén: C6 bing Thac sy nganh ngdn ngit Anh
- Quan Iy céc chuong trinh dao tao tiéng Anh ngén han; 2. Tin hoc: Trinh d§ B tré 1én
" ... |- xay dung va phat trién chuong trinh dao tao tiéng Anh ngén han; 3. Yéu chu khac:
2 |Khoa Tiéng Anh Chuyén ngdnh| o5’ v Ko v cic B mon quan I chuong trinh, dd cuong|]  * |- Ung vien N
mén hoc truc tuyén. - Ung viéncé kinh nghiém xay dung quan 1y chuong trinh dao tao ngan han va dao
truc luyén.
Chuyén vién diéu phoi, quéan Iy chuong trinh ThS 1. Trinh d{ chuyén mon: Cé bang Thac sy nganh Kinh té. Quan trj hodc céc nganh/
- Quan ly céc churong trinh dao tao ThS trong nudce va lién két; nganh phu hgp.
- H3 trg quan ly dao tao TS; 2. Ngoai ngft: IELTS 5,5 va tuong duong trd 1én
- Phuy trach céc mang cong viéc chuyén biét; 3. Tin hoc: Trinh d§ B tr¢ 1én;
- Quan 1y website, hd trg CNTT cho Khoa. 4, Yéu cau khac:
3 Khoa Sau dai hgc 1 - C6 kinh nghiém trong hoat dong quan Iy dao tao hodc hgp tic qude (&,

thong/Marketing.

5. Uu tién:

- Ung vién c6 kinh nghiém quén Iy chuong trinh dao tao;

- Ung vién c6 trinh dd, k¥ nang t6t vé cong nghé thong tin.




Tiéu chufn cy thé (ngoai tiéu chuén chung)

TT Pon vi Vi tri can tuyén S6 lugng | (Trinh d9 chuyén mén, chuyén nganh dio tao, ngoai ngif, tin hoc va ca
chu khic)
Chuyén vién quan Iy du 4n . .
- Phat trién quan hé ddi tac va cac du an 1. Trinh d§ chuyén méon: C6 bang Dai hoc nganh/chuyén nganh kinh te, quan Iy, qu
- Quan ly, diéu phdi thyc hién céc du 4n kinh doanh hogc nganh/chuyén nganh pht hgp.
- Thuc hién céc hoat ddng truyén théng cia Trung tim 2. Ngoai ngir: IELTS 5,5 va twong duong trd 1én
1 3. Tin hqc: Trinh d§ B tr¢ 1én;
4. Yéu cau khéc:
- K§ niing giao tiép tét, c6 k¥ ndng lam vige nhom tét
5. Uu tién:
4 Trung tim Séng tao va Uom - Ung vién c6 kinh nghiém trong hoat déng quan ly dy 4n hogc hgp téc quéc té.
tao (FIIS)
Chuyén vién viin phong . )
- Thyec hién cdc cdng viéc hanh chinh, téng hgp cta Trung tam 1. Trinh d chuyén mén: C6 bing Dai hoc nganh/chuyén nganh kinh té, quan 1y, qu
- H trg BGP diéu phéi chung hoat dong ctia Trung tam. kinh doanh, tai chinh ngén hang, ké toan kiém toan hodc nganh/chuyén nganh phu |
- Thue hién cong téc ké todn cua Trung tdm 1 2. Ngoai ngit: [ELTS 5,5 va trong duong trd lén
3. Tin hgc: Trinh d§ B trd 1én;
4. Yéu céu khac:
- C6 chitng chi ké toan
o - L, . i B 1. Trinh dd chuyén mon: Cé bang Dai hoc nganh/chuyén nganh kinh té, quan 1y, qu
Chuyén vién Phat trién va quan ly cic chuwong trinh lién ket kinh doanh hoic nganh/chuyén nganh pha hgp.
s iyo . . 5 . v ten ok 2. Ngoai ngir: IELTS 5,5 va tuong duong trd 1én
- T:hl_rtc‘h[t;n céc hoat dong tuyén sinh chuong trinh lién két dao tao 1 3. Tin hoc: Trinh d§ B tr& 1én:
n W2 x % |quocte; g oA P
5 Trung tim l;gs;:)t)nen Qs | Quan Iy cac chuong trinh lién két dao tao qubc té. ?i(Yj"/e;:Jﬁ:Zugli(::ii &p tht
Chuyén vién xiy dung chuong trinh dao tae ngin han 5. Uu tién: ‘ ) ]
- Tim kiém déi tac, phat trién cic chuong trinh mai | - Ung vién 10t nghi¢p ¢ nudc ngodi;

- Xay dung va phat trién céc chuong trinh ddo tao ngan han

- Ung vién ¢6 kinh nghiém lam viéc trong méi trudng gido duc c6 yéu 16 nudce ngos




Don vi

Vi tri ciin tuyén

S6 lwgng

Tiéu chuén cy thé (ngoai tiéu chuén chung)
(Trinh d9 chuyén mén, chuyén nganh dao tao, ngoai ngir, tin hgc va cac yéu
chu khic)

Chuyén vién Phap ché
- Thye hién cong tac phap ché;
- Kiém soat cac van ban cua cac don vi trong trudmg

1. Trinh do chuyén mon: Co bang Dai hoc tro 1én nganh Ludt
2. Ngoai ngir: IELTS 5.5 va tuong duong tr¢ 1én
3. Tin hoc: Trinh d B tro 1én:

1 14 Udien:
- Ung vién Nam:
- Ung vién c6 kinh n hiém vé cong tac phép ché.
Phong T chirc Hanh chinh < £ £ i s
ey I. Trinh d§ chuyén mén: C6 bang Trung cép
- Phuc vy phong khach BGH va phong BGH = RILR Sy ‘ ang g caf
s s n ank ) 2. Yéu cau khac:
- Trye 1€ tan, don tiép khach: i s % " s TE
- Phuc vy I tAn céc cube hop ciia Nha trudng 1 - Co kinh nghi¢m trong cong vi¢c 1€ tan.
! 3. Uu tién:
- Ung vién Nir
. P ; ; 1. Trinh do chuyén mén: Co bang Dai hoc tr¢ 1én nganh Tai chinh, Ké toan.
Chuyén vién K¢ todan thanh toan, Ké toan thué, Thii quy 2. Ngoai ngit: IELTS 5.5 va tuong duong tré 1én
- Thuyc hién thanh toén cédc khoan chi thuong xuyén; 3. Tin hoc: Trinh do B trr 1én:
- Thyc hién thu chi tién mat; 1 4. 1T Hen:
- Theo ddi thu nhdp va ke khai thu¢ TNCN cho CBGV toan truong - Ung vién co kinh nghiém cong tac trong linh virc ké toan
- Ké khai va theo doi thué TNDN, GTGT,...
- Thye hién cac cdng viée khac theo phan cong cua Truong phong.
. Chuyéx: vifn Ké todin hoc phi theo doi Quf hoe b«"mg FTU- 1. Trinh.df) i.‘hl.l)fél:l .m(‘m: Lo bang Dai hoc ll:(? Ifen nganh Tai chinh, Ké toan.
Phong Keé hoach Tai chinh  |njabuchi 2. Ngoai ngt: IELTS 5.5 va tuong duong trg 1én
- Theo ddi cong ng hoe phi cic chuong trinh lién két dao tao va cac 3. T!" lf(_"C: Trinh d9 B tro [én;
hop ddng dao tao khac 4. L;]“ _t:en" N . L ) o
- Theo d6i va thyc hién thanh toén cho céc déi tac chuong trinh lién | - Uu tién tg vién c6 kinh nghiém cong tac trong linh vyre ké toan

két dao tao;

- Trién khai va theo ddi qu§ hoc bong FTU- Mabuchi: thanh toan
cac hoat dong khac;

- Thyc hién céac cong viée khac theo phan cong cua Trudong phong.




Tiéu chuin cu thé (ngoai tiéu chuin chung)

TT Don vi Vi tri cin tuyén S6 lugng | (Trinh d§ chuyén mdn, chuyén nganh dao tao, ngoai ngii, tin hoc va c:
ciu khic)
Chuyén vién Ban Hanh chinh Quan tri 1. Trinh d§ chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trér 18n nganh kién tric, xay dung
- Quan ly cong tic xdy dung co ban 2. Ngoai ngir: IELTS 5,5 va tuong duong trd 1én
1 3. Tin hoc: Trinh dé B tr& 1én
o 1. Trinh d9 chuyén mén: C6 bing Dai hoc nganh/ Quan ly, kinh té, Quan tri,Kinh
Chuyén ViR Ban QLKH va HTQT o~ . 2. Ngoai ngir: [ELTS 5,5 va tuong duong
- :l"h'L_rc hl.é‘n quan ly cac hoat dong nghién ciru khoa hoc cia CBGV 3. Tin hoc: Trinh d B tré lén:
va sinh V.lfm; ' ) L ‘e ) 1 4. Uu tién:
i Th[{c l1ie_:n”cac hoat d?“g sruyon ,‘P""%’ doi "?O@I - U tign tmg vién 8t nghiép Dai hoc Ngoai thuong;
8 Co s& Quing Ninh - Qo eagd Dyun: Thauhiien euac s - Uu tién tmg vién thudng tri tai Quang Ninh.
Nhén vién Thu vién 1. Trinh d§ chuyén mon: Co b%mg Cao déng tror 1&n nganh thu vién hodc van thu, lu
- Thyc hign cac nghiép vu thu vién ctia co s¢ Quéang Ninh; 2. Ngoai ngir: IELTS 5,5 va tuong duong trd 1én
- Thyc hign cong tac vén thu, luu trir cta co s Quang Ninh 3. Tin hoc: Trinh d§ B trd 1én;
i 4. Uu tién:

- Ung vién c6 b?mg Pai hoc
- Ung vién ¢6 kinh nghiém trong hoat dong thur vién;
- Ung vién thudmg tri tai Quang Ninh.

15

- Viée xde dinh su phit hop ctia nganh, chuyén nganh do Hoi dong quyét dinh. Quyét dinh ciia Hoi dong ed gid tri cudi cing.

TRUONG PHONG TCHC

—

PGS. TS. DPao Ngoc Tién



